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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo Apoyo Administrativo Centro Latinoamericano de Especies Menores
Jorge Ivan Noguera Jimenez - Subdirector (e) SENA Centro
Latinoamericano de Especies Menores

Contratar la poda y tala fitosanitaria de arboles y siwngle en el Centro
Latinoamericano de Especies Menores CLEM vigencia 2026

ORDENADOR DEL GASTO

OBIJETO

1.2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

En cumplimiento de lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el numeral
2 del articulo 2 y el articulo 8 de la Ley 1150 de 2007, asi como lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,
la Subdireccidon del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, Centro Latinoamericano de Especies Menores
(CLEM), presenta el analisis que sustenta la necesidad de adelantar el proceso de contratacidon que tiene
por objeto contratar los “Contratar la poda y tala fitosanitaria de arboles y siwngle en el Centro
Latinoamericano de Especies Menores CLEM vigencia 2026”,

El SENA, como entidad adscrita al Ministerio del Trabajo, tiene como misidn contribuir al desarrollo social,
econdmico y tecnoldgico del pais mediante la formacion profesional integral de los trabajadores
colombianos, conforme a lo dispuesto en la Ley 119 de 1994. En este marco, los Centros de Formacion
Profesional Integral, de acuerdo con el Decreto 249 de 2004, son responsables de garantizar condiciones
adecuadas para la prestacidon de los servicios de formacidn, lo cual implica la gestion eficiente de los
recursos fisicos, ambientales y tecnoldgicos que soportan dicha misidn.

De acuerdo con los lineamientos del Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 “Colombia, Potencia Mundial
de la Vida”, resulta prioritario garantizar entornos seguros, saludables y sostenibles que favorezcan el
bienestar de los trabajadores, aprendices y comunidad en general. En este sentido, la gestion ambiental y
el mantenimiento adecuado de las areas verdes se constituyen en factores determinantes para asegurar
condiciones dptimas en los espacios donde se desarrollan procesos formativos.

El Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM, ubicado en zona rural del municipio de Tulu3,

cuenta con una extension aproximada de 12 hectareas, destinadas tanto a areas administrativas como a
unidades productivas agropecuarias, donde se desarrollan actividades de formacién en especies menores
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y procesos asociados a la produccion animal y agricola. Estas dindamicas implican una interaccidon constante
con el entorno natural, lo que exige acciones permanentes de mantenimiento y control fitosanitario.

En el desarrollo de las actividades formativas y productivas, el crecimiento natural de arboles y vegetacion,
asi como la presencia de individuos arbdreos en estado de deterioro, pueden generar riesgos para la
infraestructura, las redes eléctricas, los sistemas sanitarios y, principalmente, para la integridad de
aprendices, instructores, funcionarios y visitantes. Adicionalmente, estas condiciones pueden afectar la
sanidad ambiental y el adecuado funcionamiento de las unidades productivas del centro.

En este contexto, se ha identificado la necesidad de seguir interviniendo el inventario forestal que incluye
la poda sanitaria de multiples especies arbdreas y la tala de individuos que presentan riesgo inminente,
asi como el mantenimiento de dreas de swingle, con el fin de seguir garantizando condiciones seguras,
funcionales y ambientalmente sostenibles dentro de las instalaciones del Centro CLEM .

Cabe sefialar que estas actividades deben ejecutarse conforme a la normativa ambiental vigente, lo que
implica la obtencién de permisos ante la autoridad competente, en este caso la Corporacion Auténoma
Regional del Valle del Cauca (CVC), asi como la aplicacion de técnicas especializadas que aseguren
intervenciones responsables y seguras.

Actualmente, el Centro no dispone de personal de planta ni de los equipos técnicos necesarios para
realizar este tipo de labores, lo que hace indispensable acudir a la contratacidn de un proveedor externo
gue cuente con la experiencia, idoneidad y capacidad operativa requerida para ejecutar las actividades de
manera eficiente y conforme a la normativa aplicable.

Desde el punto de vista de conveniencia, la contratacion de este servicio permite mitigar riesgos asociados
a la caida de arboles o ramas, prevenir afectaciones a la infraestructura y garantizar la continuidad de los
procesos formativos y productivos. Asimismo, contribuye al mantenimiento del entorno paisajistico, la
conservacién ambiental y el cumplimiento de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo.

Finalmente, el Centro cuenta con la disponibilidad presupuestal respaldada mediante el respectivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), lo que viabiliza |la ejecucién del proceso contractual bajo
la modalidad de minima cuantia, permitiendo atender de manera oportuna la necesidad identificada.

En consecuencia, la contratacion del servicio de poda y tala fitosanitaria se constituye en una accién
necesaria, pertinente y estratégica para garantizar la seguridad, el bienestar y el adecuado desarrollo de
las actividades institucionales del CLEM durante la vigencia 2026.

1.3. EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Linea 286 del PAA:
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Cadigo UNSPSC
(cada cadigo Descripcion Valc.)r total Nombre del Direccion
estimado responsable

separado por ;)

76_9125_ 295 Contratar la poda y tala
fitosanitaria de arboles y siwngle en el Jhon Wilson
70111503 Centro Latinoamericano de Especies 3 57.000.000 Alvarado Ardila

Menores CLEM vigencia 2026

jalvaradoa@sena.edu.co

Related Info

Global value: 627,832,951,257 COP
Menor Cuantia contract limit: 1,750,905,000 COP

Minima Cuantia contract limit: 175,090,500 COP

@ The Annual Purchasing Plan is an informative document and the acquisitions included in it can be cancelled, reviewed or modified. This information is not a commitment or obligation on the part of the State
“" Agency or agrees to purchase goods, works or services mentioned therein.

Planned Acquisitions

Search for an acquisition

Search: (76_9125_295

UNSPSC Code: Add Categories

Type: Add
Clear Filters
Planned Acquisitions
Planned acquisitions (1)
| Expected due
Ll Description Expected begin date for receiving Expe:.:‘bed Type Budget origin Expected total value
Code date replies duration date
71101705 76_9125 295 Contratar La Poda Y Tala Fitosanitaria De March March 300 Day(s) Minima Cuantia National 57,000,000 COP
Arboles Y Siwngle Del Centro, Sena-Clem, Vigencia 2026 Territorial
Budget
4 G >

Captura de pantalla PAA Regional Valle
1.4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:
Se Codifica hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion UNSPSC

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios y en el Cuarto nivel en los casos
qgue lo permiten.

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 A 10151704 Semillas o plantulas de pasto
2 A 10161500 Arboles y arbustos
3 A 70111503 Servicios de poda de arboles
4 A 70111506 Servicios de arbolistas
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1.5. MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
2. OBIJETO

Contratar la poda y tala fitosanitaria de arboles y siwngle en el Centro Latinoamericano de Especies
Menores CLEM vigencia 2026

2.1. ALCANCE DEL OBJETO

El contratista seleccionado debera ejecutar el contrato conforme a los requerimientos establecidos y
dentro del plazo acordado.

Este proceso de contratacion abarca la planificacién, organizacién, ejecucidn, control y evaluacién de todas
las actividades destinadas a preservar, mantener y mejorar la salud individual y colectiva de las personas
que permanecen en el Centro. Asimismo, incluye el desarrollo de acciones dirigidas a proteger el
ecosistema presente, asegurando un medio ambiente dptimo que garantice condiciones adecuadas para
que el ecosistema en cada uno de los lotes del proceso no enfrente ningun tipo de riesgo.

Es fundamental proteger la salud de todas las personas que, por motivos laborales o formativos,
permanecen o visitan las instalaciones del centro, la sede controlada y la bodega. Esto implica implementar
acciones de saneamiento basico por parte de la entidad, ya que es responsabilidad de esta garantizar un
ambiente totalmente confiable para la salud de sus colaboradores, aprendices y visitantes. Ademas, se
debe considerar la proteccion de los semovientes de la granja en las diferentes unidades productivas
destinadas a procesos de formacién-produccién, minimizando los riesgos existentes en el centro de
formacién.

El contratista deberd cumplir con las normativas vigentes en materia de salud ocupacional y medio
ambiente, asegurando que las actividades de poda y tala se realicen de manera segura y efectiva, sin
comprometer la integridad de las personas ni del entorno. Asimismo, debera proporcionar al personal
encargado de la ejecucién del servicio toda la proteccion requerida por la legislacion colombiana vigente,
incluyendo afiliacidn a entidades prestadoras de salud (EPS), fondos de pensiones y administradoras de
riesgos laborales (ARL).

El contratista también deberd adoptar medidas de seguridad durante la ejecucion de los procedimientos
de poda y tala en las areas respectivas, garantizando que el servicio sea proporcionado por personal

calificado y bajo condiciones de seguridad adecuadas.

El contratista debera cumplir con las directrices establecidas en el Manual de Contratacidon Administrativa
del SENA, asegurando una gestion contractual eficiente y transparente en todas las etapas del proceso.

En este procedimiento se realizard la poda de ramas muertas, marchitas, moribundas, quebradas,
estranguladas y/o enfermas, con el fin de controlar y orientar el desarrollo de los individuos arbéreos, asi
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como retirar estructuras en condiciones deficientes, conforme a los lineamientos de manejo forestal
sostenible establecidos en el Decreto 1791 de 1996 y compilados en el Decreto 1076 de 2015, asi como a
las disposiciones emitidas por la autoridad ambiental competente. Ademas, se procederd a la erradicacion
de especies vegetales que se encuentren muertas y representen riesgo de caida, siguiendo las
disposiciones de la Corporacién Auténoma Regional del Valle del Cauca (CVC) para el aprovechamiento
forestal de drboles aislados. Estas actividades buscan mantener la seguridad y funcionalidad de las
instalaciones, protegiendo tanto a las personas como al ecosistema circundante.

2.2. TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidon de Servicios con persona juridica ‘
Otro: ‘ Prestacion de servicios ‘

2.3. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M-001 y el Anexo De
Verificacion y Evaluacion del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA con cddigo GCCON-AN-001 del
SENA, el contratista deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia
Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los
aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempefo energético y peligros y riesgos
presentes en la actividad.

Requerimientos de Seguridad y salud en el trabajo y ambientales descritos en el Anexo GCCON-AN-001
y en la invitacidn del proceso en SECOP II: Los requerimientos deberan ser acreditados con los soportes
solicitados en la etapa precontractual (requisitos habilitantes técnicos) y al momento de la ejecucion del
contrato requeridos durante la ejecucidn del contrato y para el pago respectivo, por el supervisor o el
apoyo técnico que este designe.

2.4. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica

2.5. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica

2.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

En la ejecucién del objeto contractual, el contratista se obliga a prestar un servicio de buena
calidad, de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades y descripcion
relacionadas a continuacion:
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CANTIDAD
ITEM | CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE c?ﬁfc'.'f\?') FINAL
NO. | UNSPSC MEDIDA | .- uEripa | (ESTUDIO DE
MERCADO)
PODA SANITARIA *PODA DE ENTRESACA O ACLAREO. *PODA DE
LEVANTE O REALCE. *PODA DE LIMPIEZA. ESTE TIPO DE PODA SE
REALIZA EN LOS ARBOLES ADULTOS QUE TIENEN RAMAS EN MALA
POSICION O EN CONDICIONES INDESEABLES. PUEDE HACERSE PARA
1 | 70111503 | CONTROLAR O PREVENIR PLAGAS Y ENFERMEDADES, MEJORAR LA UN 60 40
FORMA, PRODUCTIVIDAD O SEGURIDAD. EN ESTE PROCEDIMIENTO
SE PODAN LAS RAMAS MUERTAS MARCHITAS, MORIBUNDAS
QUEBRADAS, ESTRANGULADAS, ENFERMAS Y/O QUE GENERAN
UN ACTO INSEGURO.
TALA DE ARBOLES COSISTE EN ERRADICAR UNA ESPECIE QUE SE
2| 70111506 | £\ CUENTRA MUERTA CON RIESGO DE CAIDA UN > 3
PODA DE ARBUSTOS LIMON SWINGLE PODA DE LEVANTE O REALCE.
3| 70111503 | ) Tk (2,00- 2,50 MTS) MTS 700 490

2.7. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS SERVICIOS

Los proponentes interesados en participar con sus propuestas en el proceso deben de tener en
cuenta para la presentacion de su oferta técnica la siguiente informacion y requisitos, deben incluir
la informacion y soportes requeridos de:

La totalidad de los items (servicios de poda y tala de arboles) del proceso, teniendo en cuenta el
presupuesto establecido total del proceso.

Los servicios ofertados requeridos deben ser de excelente calidad (incluyendo las herramientas,
equipos de trabajo y elementos de proteccidn personal EPP) y cumplir con las especificaciones
técnicas minimas requeridas por la entidad.

Se entiende por servicios de mala calidad los que generen dificultades o contratiempos por
incumplimientos en cronogramas, horarios, incluidos los de valor agregado ofertado, los que
cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los diferentes fines, o con
caracteristicas diferentes o insuficientes

Los servicios ofertados en virtud de un contrato suscrito, que no cumplan con las especificaciones
técnicas seran informados al contratista y deberan ser realizadas nuevamente las actividades en
un término no mayor a diez (10) dias calendario, por el mismo valor pactado. En caso de
incumplimiento parcial o total en la ejecucidn del contrato, se dejara constancia de esta en acta
suscrita por las partes y se aplicaran las multas y sanciones establecidas en el contrato. Son
incumplimientos del contrato la no realizacidn de actividades en el cronograma de actividades
indicado por el supervisor del contrato, la no disposicion del personal requerido, la presentacion
de personal sin los insumos, herramientas, equipos de proteccidn adecuados para la ejecucion de
actividades, en general no acatar los términos de ejecucion incluidos en los documentos del
proceso.
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3. El contratista o quien obre en nombre de él, al momento de efectuar trabajo en alturas, deberd
contar con todos los permisos a que haya lugar.

4. Recolectar los residuos y disponerlos de manera segura
5. Certificar la disposicién de residuos generados.

6. Establecery ejecutar los planes de ahuyentamiento de fauna silvestre a que haya lugar segun los
permisos otorgados por la autoridad ambiental.

7. Establecery ejecutar los planes de rescate y reubicacion de plantas epifitas a que haya lugar segin
los permisos otorgados por la autoridad ambiental

8. Tiempo de Ejecucién: El proponente seleccionado deberd ejecutar el objeto contractual en forma
eficiente y oportuna, sin reprocesos que conduzcan a demoras injustificadas, en el tiempo maximo
sefalado en la invitacién.

9. Elriesgoy propiedad de los bienes: Serd asumido por parte del PROVEEDOR.

10. Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del estudio, tramite,
perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Tener en cuenta las siguientes recomendaciones al momento de participar en la oferta

A lo largo de los afios, los apdsitos y pinturas para heridas se han utilizado para
tratar o cubrir heridas de poda. Consiste en pintar la herida con el fin de
protegerla de cualquier agente externo (bacterias, insectos, hongos, virus, rayos
Tratramient del sol), que pudiese afectar los tejidos expuestos.
1 o de heridas Se recomiendan pinturas comerciales reforzadas con fungicidas como el
oxicloruro de cobre, preferiblemente pintura de agua de color parecido a la de la
corteza.
Un corte limpio, que facilite el drenaje del agua a veces es suficiente para generar
una buena “compartimentacién”
Los equipos y herramientas utilizados para realizar las intervenciones en el
arbolado urbano deben estar siempre en excelentes condiciones para operar,
para cada caso en particular. Se recomienda desinfectar las herramientas de corte
con alcohol al 70 % o hipoclorito rebajado de 1 a 9 con agua, después de cada
labor, en cada uno de los arboles.

Equipoy
2 .
herramienta
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Uniforme distintivo de la empresa. Camisa de manga larga, pantaldn tipo jean,
ademas de los siguientes implementos de proteccidn personal:
= Casco de seguridad dieléctrico certificado con barbuquejo de minimo 4 puntos
de apoyo
= Gafas de seguridad lente claro o lente oscuro
= Proteccion auditiva segln nivel de riesgo
= Proteccion respiratoria desechable o media cara de doble cartucho
= Careta para apicultura
= Guantes de baqueta cortos tipo ingeniero
Equipo de |® Guantes dieléctricos para 20y 40 kW
Proteccion | = Guantes de hilo
Personal |= Botas dieléctricas con puntera
(EPP) y = Arnés de seguridad certificado
dotacion de | = Linea de vida con freno adaptador
ropa = Eslinga de posicionamiento
= Eslinga para retencién de caida
= Mosquetones
= Cuerdas
= Conos y cinta de demarcacion
= Avisos sefializadores que informen a la comunidad sobre la actividad que se va a
realizar
= Botiquin de primeros auxilios
= Extintor del vehiculo
= Equipo de rescate

= Motosierras
= Motosierra telescdpica
= Pértiga con cortador de tijera
= Machetes
= Serrote
= Cicatrizante
Herramienta | = Eslingas
s = Tula portaherramientas
= Bolsas plasticas y/o costales
= Rastrillo
= Sheapper
= Escalera
= *Vehiculo tipo camidn volqueta, con bodega cerrada para realizar transporte de
residuos (furgén)

se mencionan las personas iddneas encargadas de realizar las labores asignadas
Personaly |ademads de los elementos de proteccion personal que se requieren para garantizar
actividades | una intervencidn segura, establecida en las resoluciones 1409 del 2012 y la
resolucién 3673 de 2008.

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Jefe de = Es el encargado de coordinar las actividades a ejecutar.
6 Cuadrilla = Asegurar el sitio de trabajo.
= Cumplir con normas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
7 Motosierrist | * Manejo de motosierra, implementar las técnicas de poda.
a = Cumplir con normas del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo.
= Facilitar equipo y herramienta al podador.
Operario de = Recibo de las ramas cortadas.
8 Diso = Troceado de ramas y apilamiento de los desechos vegetales.
= Cargue de residuos y limpieza del sitio.
= Cumplir con normas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
Profesional
en = Garantizar el mejoramiento en seguridad y salud en el trabajo, minimizando
9 seguridad accidentes de trabajo en las actividades.
y salud en el | = Cumplir con normas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.
trabajo
La disposicidn final de residuos de material vegetal, resultantes de las
Disposicién |intervenciones sobre el arbolado, corresponden a las actividades de movilizacién,
10 final del recepcion, clasificacion y/o aprovechamiento de los mismos; debera realizarse por
material | el proveedor
vegetal * Muy importante definir que por ninguna razén estos residuos podran ser
utilizados para extracciéon de carbdn ni incinerados.
Para realizar el aprovechamiento y/o disposicion final, el operador evaluara el
potencial de aprovechable de cada tipo de residuo, tales como: procesos de
11 Aprovecham | elaboracién de abonos, empleo en la fabricacion de elementos, herramientas,
iento entre otros. En el caso que los residuos no puedan ser integrados a ciclos
productivos estos seran dispuestos en el lugar autorizado por la autoridad
ambiental o la autoridad municipal.
12 Sheappeado | El material shipeado (cortado en trozos) se podra disponer en el sitio de impacto o
de Meterial | en suelos para su recuperacion.

Nota 1: El proponente podra certificar que cuenta con las herramientas y equipos minimos especializados,
mediante carta de compromiso y/o acuerdo y/o convenio y/o contrato

Nota 2: Se debe realizar el servicio de podas de altura y tala de arboles, segun especificaciones técnicas,
de acuerdo con la necesidad del SENA, lo cual comprende las actividades anteriormente descritas.

Nota 3: El servicio debe incluir a todo costo, mano de obra, materiales, accesorios, transporte, disposicién
del material vegetal resultante de la actividad y los insumos que se requieran para garantizar la ejecucion

del objeto contractual.

Nota 4: El contratista debe contar con disponibilidad para atender algin dafo eventual, situacion que
deberan ser atendidas de inmediato de conformidad con la naturaleza del objeto contratado, ello en virtud
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de las condiciones especiales que se manejan en el centro de formacidén para garantizar el desarrollo
normal de las actividades.

Nota 5. Las partes deberan dar cumplimiento a lo estipulado en el acuerdo 009 de 2018 del Estatuto
Forestal, ARTICULO 81.- Medidas de Compensacién a aplicar en los casos de aprovechamientos forestales
segln le corresponda a cada parte.

Nota 6. Se aclara al futuro contratista que deberd entregar los permisos correspondientes a la poda y tala
de arboles de acuerdo con la informacién suministrada por la entidad en cumplimiento a la normatividad
aplicable al realizar una intervencién sobre individuos arbéreos ubicados en espacio publico o privado del
area urbana

Nota 7: El contratista debe contar con el personal calificado para la realizaciéon del servicio, quienes
deberan utilizar todos los elementos de proteccién personal, equipos y herramientas certificadas,
cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015.

2.8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1. Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.
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13)

14)

15)

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

SENA

N

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2. Obligaciones especificas del contratista

Cumplir con los requerimientos del proceso como personal capacitado con experiencia y carnetizado,
coordinador de trabajo, equipos de seguridad para el personal utilizado en la ejecucidn del contrato,
herramientas y equipos requeridos para el servicio de poda y tala de arboles.

Cumplir con los procedimientos de reporte de ingreso al centro del personal utilizado para ejecucién
del contrato, asi como los reportes de ingreso de equipos y herramientas a las instalaciones del centro
y demds indicadas en los documentos del proceso.

Informes escritos sobre los servicios de saneamiento, observaciones, hallazgos, recomendaciones y
aplicaciones realizadas mes a mes.

Certificacidn del saneamiento en concordancia con las labores ejecutadas en original

Cumplir el cronograma de actividades definido por el proponente seleccionado y la entidad a través
del supervisor designado del contrato.

Reportar cualquier novedad o anomalia por escrito de forma inmediata al supervisor del contrato.
Atender reuniones de seguimiento que le sean convocadas por el supervisor del contrato, para
evaluar la ejecucién y la calidad del servicio.

Presentar la factura o documento equivalente segin normatividad vigente, mensualmente maximo
el dia 18 o el dia siguiente de cada mes, si es feriado, por los servicios de ejecucion del contrato a
fecha de corte.

Anexar a través del SECOP Il conforme las orientaciones que le sean dadas por el supervisor del
contrato o la persona que sea designada por él supervisor para apoyar dicha gestion.

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes del SENA CLEM eficaz y oportunamente, de
acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso, manteniendo indemne a la Entidad
compradora.

Las demas derivadas de la esencia y naturaleza del contrato que se celebre, de la ley y las que en
relacidn con el objeto del contrato le sean solicitadas por el supervisor de este
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2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO

CRITERIO

APOYO TECNICO
REQUERIDO

1. Certificado de implementacién del SG-SST
firmada por el Representante Legal y Responsable
del SG-SST en formato GCCON-F-065-Version 05.
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso
de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.

3. Certificacion de autoevaluacién de estandares
minimos emitido por ARL.

Precontractual

Sistema de Gestion
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo

4.Relacion del personal que ingresa a las
instalaciones con su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere
ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato.

Precontractual

Sistema de Gestidn
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo

5. Certificacidn firmada por el representante legal
en donde se manifieste que la empresa cuenta con
el Programa de prevencion y proteccién contra
caidas de alturas de acuerdo con los
requerimientos de la normatividad vigente .

6. Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas: Hoja
de Vida con soportes del profesional, con
experiencia certificada minima de un afo
relacionada con trabajo en alturas, certificacion en
la norma de competencia laboral vigente para
trabajo seguro en alturas, capacitaciéon en el nivel
de coordinador de trabajo en alturas.

7.listado de equipos para trabajo seguro en
alturas con su respectiva certificacion

8. Certificacion y Hoja de vida de equipos o
herramientas a utilizar con sus soportes de
mantenimiento.

9. Certificacion firmada por el representante legal
en donde se manifieste que la empresa cuenta con

Precontractual

Sistema de Gestion
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo

GCCON-F-046 V.03
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un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la
resoluciéon 40595 de 2022 y posteriores y en donde
en el desarrollo de cualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items
correspondientes que permitan su verificacion.

En caso de que al proveedor no le aplique el
requisito, deberd presentar certificado de
cumplimiento de seguridad vial firmada por el
representante legal.

10. Listado de trabajadores que desarrollen
actividades de trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente de trabajo en
alturas avanzado y reentrenamiento acorde a
requerimientos de la normatividad vigente.
11. Presentar un informe de gestion de manera
mensual los primeros 5 dias del mes que incluya:
* Estadisticas de accidentalidad de acuerdo a
resolucion 0312 de 2019 junto con el reporte de
accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las
actividades al interior de la entidad
*Acta de entrega de elementos de proteccidon
personal
* Charlas preoperacionales
*Gestion del SISO de la obra
*Desarrollo de inspecciones planeadas para |la
identificacion de condiciones de obra
* Procedimiento seguro para el desarrollo de
actividades criticas y permisos de trabajo.
13. Garantizar que el o los vehiculo (s) que ingresara
(n) a las instalaciones del SENA, y se utilizaran durante
la ejecucién del contrato, cuentan con el seguro
obligatorio vigente (SOAT), y revisidn tecno mecanica.
14. Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor
con su respectiva sefializacion.

Contractual

Sistema de Gestion
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo

GCCON-F-046 V.03

13



SENA

N

2.8.4. Obligaciones ambientales del contratista

El proponente debera garantizar la correcta
gestidon de los residuos que se generen durante la
ejecucion de las actividades contractuales, en
especial aquellos de origen forestal. Para ello,
deberd realizar su adecuada recoleccion,
clasificacion, embalaje y almacenamiento
temporal conforme a la normatividad ambiental
vigente.

Asimismo, los residuos deberdn ser entregados
exclusivamente a un gestor autorizado por la
autoridad ambiental competente, asegurando su
transporte y disposicién final de manera segura y
legal. En ninguna circunstancia se permitira el
abandono, vertimiento o disposicidon inadecuada
de residuos en areas del SENA.

El proponente debera presentar los respectivos
certificados de disposicién final expedidos por el
gestor autorizado, en los cuales se detalle como
minimo: la fecha de entrega, el tipo de residuo y la
cantidad gestionada en kilogramos.

Contractual

Sistema de Gestion
Ambiental

El proponente deberd llegar una certificacion
vigente que acredite la existencia de una alianza
comercial o vinculo contractual con un gestor de
residuos debidamente autorizado por la autoridad
ambiental competente, para la prestacién de los
servicios de tratamiento, almacenamiento,
aprovechamiento y/o disposicion final de los
residuos generados.

Dicha certificacién debera encontrarse vigente al
momento de la presentacién de la propuesta e
incluir, como minimo, la identificacion del gestor,
el tipo de residuos que esta autorizado a manejar
y el alcance de los servicios que prestara.

Precontractual

Sistema de Gestion
Ambiental

GCCON-F-046 V.03
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El proponente deberd contar con un profesional
en ingenieria forestal y/o ambiental, quien actuara
como responsable técnico de las actividades
objeto del contrato.
Este profesional debera acreditar:
Experiencia general: Minimo tres (3) afios,
contados a partir de la fecha de expedicién de la
tarjeta profesional.
Experiencia especifica: Minimo un (1) afio en la
ejecucion de actividades relacionadas con
silvicultura, poda 'y tala de arboles.
El cumplimiento de este requisito deberd
acreditarse mediante la presentacién de: Hoja de
vida del profesional y copia de la tarjeta
profesional.

Precontractual

Sistema de Gestion

Ambiental

El proponente deberd contar con personal
operativo con experiencia general minima de un
(1) afio en la ejecucién de actividades relacionadas
con silvicultura, poda y tala de arboles. Este
requisito debera acreditarse mediante la
presentacion de la hoja de vida del personal.

Precontractual

Sistema de Gestion

Ambiental

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.8.5. Obligaciones del SENA

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion

del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del

presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las

prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9. PLAZO DE EJECUCION

GCCON-F-046 V.03
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El término de ejecucién del negocio juridico sera de noventa (90) dias calendario hasta el 30 de noviembre
de 2026. El plazo se contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato y
los permisos ya habilitados por la Corporacién Auténoma Regional del Valle del Cauca.

2.10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato serd Tulua — Valle del Cauca (Colombia), en las instalaciones del SENA
Centro Latinoamericano de Especies Menores, ubicado en el Km 2 Via Tulua-Buga sentido sur-norte del
municipio de Tulua, del SENA CLEM.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Tulua (Valle).

2.11. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Tulua (Valle).

2.12. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran

Determine el porcentaje que

durante el contrato cada pago representa frente al Requisito para el pago
valor total del contrato
PAGO 1 Segln avance de ejecucién del PAGO 1

contrato, segun informacion
consignada en el informe
periddico de supervision

PAGO 2 y siguientes

Segun avance de ejecucion del PAGO 2 y siguientes
contrato

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma con Unico pago, que serd que
se hara efectivo, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
radicacion de la respectiva factura comercial (con el lleno de los requisitos
establecidos en el art. 617 Estatuto Tributario), recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del contrato y certificado de pago de seguridad
social y aportes parafiscales firmado por el revisor fiscal o representante
legal (art. 50 Ley 789 de 2002 y art. 23 Ley 1150 de 2007), de acuerdo con
el derecho de turno.

Si los documentos en referencia son devueltos por el SENA, por
inconsistencias como la falta de informaciéon o mal diligenciamiento de
estos, el SENA, se obliga a la asignacién nuevamente del turno, siempre y
cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con
el tramite documental dentro del plazo indicado, el contratista debera
presentar con la oferta la Certificacidn de existencia de cuenta corriente o
de ahorros expedida por la entidad bancaria.

16
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Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del contratista, quien no tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensacién de ninguna naturaleza

*Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electronicamente:

De acuerdo a la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 12 de abril de 2021 todos los proveedores
obligados a facturar electrénicamente deberdn registrar el siguiente correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor Unico de las facturas emitidas a nombre

de éstas, con el fin de que las envien automaticamente, junto con el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacién ante la DIAN, la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril
de 2021 del SENA, el Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras SIIF Naciony la
circular 016 del 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda, de la cual transcribimos el siguiente texto:

“Elaborar factura electronica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitaciéon ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccidon de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccién electrdnica, en
donde le sera notificado en caso de existir fallas en |la validacion del correo.

3. Diligenciar en el asunto o en la seccidn de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cddigo de identificacién
de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de
caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segun ej. adjunto.

#$15-03-00; Contrato; PedroPerez@entidadpgn.gov.co #$
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito

Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzdn electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio

de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el
asunto de este correo el cédigo de identificacién de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del
contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma,
segln el siguiente ejemplo:

#515-03-00; Contrato; PedroPerez@ entidadpgn.gov.co #$”
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El codigo de la unidad ejecutora del SENA Centro Latinoamericano de Especies Menores es: 36-02-00-076-
912510, para lo cual aplicando las orientaciones seria asi:

#536-02-00-076-912510; CO1.PCCNTR.XXXXXXX; correo.supervisor@sena.edu.co#S

Una vez realizado el procedimiento anterior, el supervisor le informara para que el proveedor o contratista,
proceda con la creacion del plan de pagos en SECOP Il - Seccion 7-Ejecucion del contrato, donde debera
anexar los archivos: Gestion Financiera GF y Factura de Venta FV. (este procedimiento le serd ampliado al
momento de realizar el tramite para el pago)

Estos archivos se nombran de la siguiente manera y el proveedor debe aportar los documentos detallados a
continuacién en archivo pdf, en el siguiente orden:

Archivo: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

FV_#Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Primer pago:

e RUT (expedicion no mayor a 30 dias

e Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada por
el revisor fiscal o Representante Legal, para
personas juridicas

e Factura de venta o documento equivalente
en original y copia cuando tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura o
facturas incluye (n) facturacién de IVA a cualquier
tarifa.

La factura debe ser validada con el cédigo CUFE en
SECOP Il al momento de registrar el pago

Pagos posteriores

e Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada por
el revisor fiscal o Representante Legal, para
personas juridicas

e Factura de venta o documento equivalente
en original y copia cuando tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura o
facturas incluye (n) facturacién de IVA a cualquier
tarifa.

La factura debe ser validada con el c6digo CUFE en
SECOP Il al momento de registrar el pago

Ejemplo: GF_25103102_18320_
ENE_2025.pdf

CC o NIT = Numero de la Cedula o Documento
de Identificacidn del Contratista

RP = Registro Presupuestal, colocar el nimero
de compromiso SIIF con el que quedo
registrado su contrato

MES = El que presenta la cuenta de cobro —
Usar solo las tres primeras letras del mes que
corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo
es Mar, Diciembre sera Dic, Junio solo Jun, etc.
Tamafio maximo del archivo= 40 megas

Ejemplo: FV_88 103456789 _

001620 FEB_2025.pdf

RP = Registro Presupuestal, colocar el nimero de
compromiso SIIF con el que quedo registrado su
contrato

MES = En el que presenta la cuenta de cobro —
Usar solo las tres primeras letras del mes que
corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo es
Mar, Diciembre sera Dic, Junio solo Jun, etc.

2.13. PAGO DE ANTICIPOS

GCCON-F-046 V.03
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Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato

DESEMBOLSO 1 No aplica No aplica No aplica
DESEMBOLSO 2 No aplica No aplica No aplica
DESEMBOLSO 3 No aplica No aplica No aplica

2.14. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:

El Contrato requiere interventoria:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Coordinador del Grupo
Apoyo Administrativo del Centro Latinoamericano de Especies Menores como supervisor del contrato.
quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con
lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

La supervision debera ser integral

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccion mediante Minima Cuantia se fundamenta en la necesidad de optimizar los recursos
publicos y garantizar la eficiencia en la contratacion de bienes y servicios esenciales para el cumplimiento
de la misién institucional del SENA. Dado que el valor estimado del contrato no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad, se cumple con el criterio legal establecido para la aplicacién de este procedimiento,
conforme a las disposiciones normativas vigentes.

Ademas, la seleccion por minima cuantia permite una gestidn contractual agil y eficiente, enmarcada en
los principios de transparencia, economia y responsabilidad, asegurando que la contratacidn se realice de
manera objetiva y equitativa, con reglas claras para todos los oferentes.

Asimismo, este proceso contractual responde a las necesidades operativas del SENA, garantizando la
disponibilidad oportuna de los servicios requeridos sin afectar la continuidad de sus actividades. En este
sentido, la aplicacién de este mecanismo de contratacién contribuye a la ejecucién eficiente de los
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recursos publicos, alinedndose con los principios de la funcidn administrativa y contractual del Estado,
como lo establecen las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011y el Decreto 1082 de 2015.

Este enfoque garantiza que la contrataciéon se realice bajo los parametros de seleccidon obijetiva,
permitiendo la evaluacién de la oferta mas favorable con base en criterios técnicos y econdmicos
previamente definidos en los pliegos de condiciones, en cumplimiento del marco legal y los lineamientos
institucionales del SENA.

3.2. LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicidn, el proponente deberad dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES CIENTO
TREINTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($49.137.290) IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal o de caracter legal.

4.1. ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3699-1300-17-53105B $ 57.000.000,00
Funcionamiento
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T;;ie Fecha de CDP Fecha de Posicién
Vigencia o Vigencia vencimiento Dependencia Catdlogo | Fuente | Valoren Letras | Valor en Numeros
g Futura del CDP de Gasto
Futura
C-3699-
36-02-00-0767 1300-17- CINCSlIJEE_I_'\IIETA Y
4426 |04/02/2026|31/12/2026 912510- 53105B- 02 $ 57.000.000
912524 3699016- MILLONES DE
02 PESOS MCTE

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1. FORMA DE ADJUDICACION

El proceso serd adjudicado hasta por el valor total del presupuesto del proceso al proponente que presente
la oferta econémica mds favorable para el total del proceso, que cumpla con todos los requisitos
solicitados. La oferta econdmica debe incluir todos los servicios e insumos necesarios para la ejecucién del

contrato.

5.2. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
c) Capacidad Técnica

5.2.1. De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en

la carta de presentacidn de la propuesta.
El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1. Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.
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Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3. Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4. Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecuciéon del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
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anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5. Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:
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a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podréan ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liqguidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6. Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccién donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccidn.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.
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La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacién.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
gue tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8. Certificacion de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9. Garantia de seriedad de la oferta

NO aplica
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5.2.1.10. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16. Requisito habilitante de orden juridico

Los proponentes interesados en participar deberan aportar los documentos y cumplir con los siguientes

requisitos de capacidad juridica:

Anexar Carta de presentacion de la oferta - Revisar documentos del proceso Formato GCCON-F-061
Poder especial o general para presentacion de la propuesta

3. Certificado de existencia y representacién legal expedido por la cdmara comercio para personas juridicas,

con expedicién no mayor a 30 dias, con el objeto social o actividad comercial que le permita realizar las

actividades objeto del presente proceso de contratacién. La duracidn de la empresa no sera inferior a la

del plazo de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas (aplica solo para personas juridicas).

4. Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio, si es persona natural, con el objeto social o

actividad comercial que le permita realizar las actividades objeto del presente proceso de contratacién

5. Fotocopia documento de identidad: Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de

proponente persona juridica o del proponente persona natural, la cual debe ser clara y legible
6. RUT (Registro Unico Tributario): expedido por la DIAN, debidamente actualizado, con la identificacién

tributaria e informacién del régimen de impuestos al que pertenece. De conformidad con el articulo 368

del Estatuto Tributario en concordancia con el articulo 66 de la ley 488 de 1998 que adiciono el articulo

437 del mismo Estatuto. Las actividades registradas en el RUT deben de estar acordes con la actividad

registrada en la CdAmara de Comercio y acordes con el objeto contractual del presente proceso

7. Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 afios) legible, del representante legal si el proponente es

persona juridica o persona natural oferente

8. Copia del acuerdo para conformar el consorcio o unidon temporal si el Proponente es plural, en el cual

debe constar: A) Si los proponentes desean participar como consorcio o como unién temporal. B) Las
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reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de unién temporal deberdn
indicarse ademas los términos y extension (actividades y porcentaje) de la participacion en la propuesta
y en la ejecucién del contrato, lo cual no podra ser modificado sin el consentimiento previo del SENA
CLEM-Regional Valle. C) Designar un representante, que deberd estar facultado para actuar en nombre
y representacion del consorcio o unién temporal. El representante legal deberd contar con facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unidn
temporal.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento
idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses
desde la fecha de presentacién de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucién, objeto,
duracién, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de
comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o
documento correspondiente del drgano directo que lo faculta. ¢éEl proponente es persona juridica
extranjera? Si la respuesta es si, por favor adjuntar documento solicitado.

Proponente persona Natural, debe acreditar el pago al sistema de seguridad Social Integral como
cotizante independiente, CERTIFICACION DE AFILIACION en estado ACTIVO como cotizante a la EPS, ARL
y Pensiones, expedida por cada entidad. Si resulta adjudicatario en la ETAPA CONTRACTUAL, para el
trdmite de pago deberd aportar la planilla de pago de aportes a la seguridad social de EPS, Pensiones y
ARL, del mes inmediatamente anterior al mes en que se realice el pago.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LA CUOTA DE APRENDICES: El proponente debe presentar
certificacidn sobre el cumplimiento de la cuota de aprendices, aln si esta regulada o no con cuota de
aprendices. PERSONA JURIDICA: certificacion firmada por el revisor fiscal (si la empresa esta obligada a
tener revisor fiscal) o contador; siempre anexar copia simple de la tarjeta profesional y cédula. PERSONA
NATURAL: Si no estd obligada a tener contador, certificacion firmada por la persona natural. Persona
natural con establecimiento de comercio debera presentar certificacion escrita firmada por el revisor
fiscal (si esta obligado a tener RF) o contador con copia simple de la tarjeta profesional y cédula)
CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO CON EL SENA RESPECTO A OBLIGACIONES y/o ACUERDOS DE PAGO
ADQUIRIDOS POR CONCEPTO DE APORTES PARAFISCALES: PERSONA JURIDICA: certificacién firmada por
el revisor fiscal (si la empresa estd obligada a tener revisor fiscal) o contador; siempre anexar copia simple

de la tarjeta profesional y cédula. PERSONA NATURAL: Si no esta obligada a tener contador, certificacién

firmada por la persona natural. Persona natural con establecimiento de comercio debera presentar
certificacidn escrita firmada por el revisor fiscal (si estd obligado a tener RF) o contador con copia simple
de la tarjeta profesional y cédula)

Personas juridicas: Certificacién del cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social (Salud,
Pension y Riesgos profesionales), firmada por el revisor fiscal (si la empresa esta obligada a tener revisor
fiscal) o contador; siempre anexar copia simple de la tarjeta profesional y cédula, con la copia de la Gltima
planilla de aportes pagada

Declaracién bajo juramento de estar o no incurso (s) en causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar, que se entenderd prestado con la firma de la propuesta o del contrato si fuera el caso.
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15. Garantizar que se encuentra a paz y salvo por infracciones al cédigo nacional de policia y convivencia

16. Autorizacién para notificacion electrénica GCCON-F-059.

17. certificacién aplicacién normas de prevencién y control del lavado de activos y financiacién del terror,
formato GCCON-F-064.

18. Certificar si ES o NO Declarante de Renta y garantizar cumplir con lo dispuesto en la Ley 2013 del 2019
(publicidad declaracion de renta — SIGEP).

Certificacién de cuenta bancaria: Expedida por el Banco con fecha de expedicidn no superior a treinta dias
anteriores a la fecha de presentacién de la oferta, NUmero de la Cuenta bancaria, nombre de la cuenta y
tipo de cuenta. La cuenta debe ser a nombre del proponente, esta sera la cuenta para el pago del contrato
si resulta adjudicatario

5.2.2.De caracter técnico

En el presente proceso se requiere que los proponentes interesados, evidencien experiencia en la
comercializacion especializada de los productos requeridos, por tratarse de elementos esenciales para el
cumplimiento de las acciones de formacién que realiza el centro

Los proponentes interesados en participar deberdn acreditar experiencia técnica asi:

i. Dos (2) certificaciones de haber ejecutado contratos con objeto contractual similar, de la misma
naturaleza o relacionados con la contratacién del presente proceso.

ii. Copia de dos (2) contratos ejecutados, cada uno con su correspondiente *acta de liquidacién,
donde se evidencie su ejecucion a satisfaccion. (*si el acta de liquidacidn de contratos publicados
en SECOP | y ll, se puede verificar por el equipo evaluador en las respectivas paginas, no requiere
anexar copia de dicho documento, para casos si se requiere)

iii. Una combinacién de las dos primeras opciones, es decir una certificacidon y copia de un contrato
con su correspondiente acta de liquidacidn*.

iv.  Silaexperiencia a acreditar corresponde a contratos ejecutados durante los ultimos cinco (5) afios,
con el SENA CLEM, puede aportar solo copia del contrato o aceptacidon de oferta o acta de
liquidacion firmada, la ejecucién serd verificada por los evaluadores con apoyo de drea
contratacion

5.2.2.1. De sequridad y salud en el trabajo

Garantizar cumplimiento de requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo SST y Ambientales en
la etapa precontractual, incluidos en el anexo GCCON-AN-0001 V 04.
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DESCRIPCION DEL CRITERIO

CRITERIO

APOYO TECNICO
REQUERIDO

1. Certificado de implementacion del SG-SST
firmada por el Representante Legal y Responsable
del SG-SST en formato GCCON-F-065-Version 05.
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso
de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.

3. Certificaciéon de autoevaluacién de estandares
minimos emitido por ARL.

Precontractual

Sistema de Gestion
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo

4.Relacion del personal que ingresa a las
instalaciones con su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere
ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato.

Precontractual

Sistema de Gestion
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo

5. Certificacidn firmada por el representante legal
en donde se manifieste que la empresa cuenta con
el Programa de prevencion y proteccién contra
caidas de alturas de acuerdo con los
requerimientos de la normatividad vigente .

6. Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas: Hoja
de Vida con soportes del profesional, con
experiencia certificada minima de un afio
relacionada con trabajo en alturas, certificacion en
la norma de competencia laboral vigente para
trabajo seguro en alturas, capacitaciéon en el nivel
de coordinador de trabajo en alturas.

7.listado de equipos para trabajo seguro en
alturas con su respectiva certificacion

8. Certificacion y Hoja de vida de equipos o
herramientas a utilizar con sus soportes de
mantenimiento.

9. Certificacidn firmada por el representante legal
en donde se manifieste que la empresa cuenta con
un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la
resolucién 40595 de 2022 y posteriores y en donde

Precontractual

Sistema de Gestion
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo
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en el desarrollo de cualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items
correspondientes que permitan su verificacion.

En caso de que al proveedor no le aplique el
requisito, deberd presentar certificado de
cumplimiento de seguridad vial firmada por el
representante legal.

10. Listado de trabajadores que desarrollen
actividades de trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente de trabajo en
alturas avanzado y reentrenamiento acorde a
requerimientos de la normatividad vigente.
11. Presentar un informe de gestién de manera
mensual los primeros 5 dias del mes que incluya:
* Estadisticas de accidentalidad de acuerdo a
resolucion 0312 de 2019 junto con el reporte de
accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las
actividades al interior de la entidad
*Acta de entrega de elementos de proteccidon
personal
* Charlas preoperacionales
*Gestion del SISO de la obra
*Desarrollo de inspecciones planeadas para la
identificacion de condiciones de obra
* Procedimiento seguro para el desarrollo de
actividades criticas y permisos de trabajo.
13. Garantizar que el o los vehiculo (s) que ingresara
(n) a las instalaciones del SENA, y se utilizaran durante
la ejecucién del contrato, cuentan con el seguro
obligatorio vigente (SOAT), y revisidén tecno mecanica.
14. Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor
con su respectiva sefializacion.

Contractual

Sistema de Gestion
de Seguridad vy
Salud en el Trabajo

5.2.2.2. De gestion ambiental
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El proponente debera garantizar la correcta Contractual Sistema de Gestidn
gestion de los residuos que se generen durante la Ambiental

ejecucién de las actividades contractuales, en
especial aquellos de origen forestal. Para ello,
debera realizar su adecuada recoleccion,
clasificacién, embalaje y almacenamiento
temporal conforme a la normatividad ambiental
vigente.

Asimismo, los residuos deberan ser entregados
exclusivamente a un gestor autorizado por la
autoridad ambiental competente, asegurando su
transporte y disposicién final de manera segura y
legal. En ninguna circunstancia se permitird el
abandono, vertimiento o disposicidon inadecuada
de residuos en areas del SENA.

El proponente debera presentar los respectivos
certificados de disposicidn final expedidos por el
gestor autorizado, en los cuales se detalle como
minimo: la fecha de entrega, el tipo de residuo y la
cantidad gestionada en kilogramos.

El proponente debera llegar una certificacion Precontractual Sistema de Gestidn
vigente que acredite la existencia de una alianza Ambiental

comercial o vinculo contractual con un gestor de
residuos debidamente autorizado por la autoridad
ambiental competente, para la prestacién de los
servicios de tratamiento, almacenamiento,
aprovechamiento y/o disposicion final de los
residuos generados.

Dicha certificacién debera encontrarse vigente al
momento de la presentacién de la propuesta e
incluir, como minimo, la identificacion del gestor,
el tipo de residuos que esta autorizado a manejar
y el alcance de los servicios que prestara.

34
GCCON-F-046 V.03




SENA

N

El proponente deberd contar con un profesional
en ingenieria forestal y/o ambiental, quien actuara
como responsable técnico de las actividades
objeto del contrato.
Este profesional debera acreditar:
Experiencia general: Minimo tres (3) afios,
contados a partir de la fecha de expedicién de la
tarjeta profesional.
Experiencia especifica: Minimo un (1) afio en la
ejecucion de actividades relacionadas con
silvicultura, poda 'y tala de arboles.
El cumplimiento de este requisito deberd
acreditarse mediante la presentacién de: Hoja de
vida del profesional y copia de la tarjeta
profesional.

Precontractual

Sistema de Gestion
Ambiental

El proponente deberd contar con personal
operativo con experiencia general minima de un
(1) afio en la ejecucién de actividades relacionadas
con silvicultura, poda y tala de arboles. Este
requisito debera acreditarse mediante la
presentacion de la hoja de vida del personal.

Precontractual

Sistema de Gestion
Ambiental

5.2.3.De cardcter financiero

Conforme al numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, no se realizara la verificacion

financiera, toda vez que no representa un factor limitante para la ejecucion del presente proceso de

contratacion.

5.2.3.1. Capacidad financiera

No aplica
5.2.3.2. Capacidad organizacional
No aplica
5.2.3.3. Acreditacidn de la capacidad financiera y organizacional
No aplica
5.2.34. Capacidad residual
No aplica
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5.2.4. Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la

plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacidn contenida en SECOP II.

5.3. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO |
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA SI NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liqguidacién del contrato o hasta la amortizacidn del anticipo lo que determine el area de
origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
(4) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contratoy meses mas. (Para fijarlo
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debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el
contrato, la garantia minima presunta vy los vicios ocultos)

Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato. Cobertura basica de predios, labores
y operaciones, Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante,
Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales, Cobertura expresa de la
responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontra-tistas, (salvo que el
subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos
amparos aqui requeridos), Cobertura expresa de amparo patronal, Cobertura expresa de
vehiculos propios y no propios. En todo caso debe de cubrir los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que
surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados o en su
defecto, que acredite que el subcontratista cuenta con un seguro propio con el mismo
objeto y que la Entidad Estatal sea el asegurado.

No aplica

8. ACUERDOS COMERCIALES

9. ANEXOS

= Andlisis del sector

= Matriz de Riesgos
= Copia CDP 4426
= Anexo — Requisitos de SST y Ambientales - Formato GCCON-AN-001 guia ambiental

El presente documento se suscribe el 06 de agosto de 2026.
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